@ ASSOCIACAO MARIA DE NAZARE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

A Associagdo Maria de Nazaré — MaNa, inscrita no CNPJ:01.855.370/0001-73, com sede &
Rua Anchieta, 438, Vila Germano, no municipio de Birigui, Estado de Sdo Paulo, vem através

desta, apresentar a Regulamentacdo para Compras e ContratacGes de Servicos.

Art. 1°- Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢cdes a serem
observados pela ASSOCIACAO MARIA DE NAZARE, para realizacdo de compras e
contratacGes de quais quer bens ou servicos destinados ao regular atendimento das necessidades
organizacionais e operacionais da entidade na execu¢do dos seus objetivos institucionais, inclusive
na execucdo de Contratos de Gestdo firmados com o Poder Publico.

Art. 2°- As compras de bens e contratacfes de servicos prestados necessarios as finalidades
ASSOCIACAO MARIA DE NAZARE reger-se-d0 pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e razoabilidade.

Art.° 3 - A contratacdo de servicos, as aquisicdes e a locacdo de bens efetuar-se-d0 mediante
selecdo da melhor proposta orcamentéria, avaliando-se o preco, a qualidade, a técnica, o prazo de
fornecimento ou conclusdo do servico e as condicdes de pagamento, dentre outros critérios
definidos pela ASSOCIACAO MARIA DE NAZARE, que garantam a melhor utilizacdo dos

recursos para o alcance dos seus objetivos sociais e dos objetivos dos Contratos de Gestéo.

CAPITULO Il
DAS MODALIDADES

Art° 4 - Para os fins deste Regulamento, constituem-se as seguintes modalidades de compras e
Servigos:
I- Compras: sdo compras valores dentro do programado que atenda as

necessidades dessa Associagao, inclusive, que sdo realizadas mediante pesquisa simples de



precos de mercado envolvendo, no minimo, 03 (trés) cotagcdes com fornecedores, feita por
telefone, internet, ou qualquer outro meio de apuracéo de precos de diferentes fornecedores.

II- Servigos: séo prestadores de servicos, de valores dentro do programado que
atenda as necessidades dessa Associacdo, inclusive, que serdo realizados coletas de no

minimo 03 (trés) propostas orcamentaria de diferentes fornecedores.

1° - Qualquer que seja a modalidade adotada no processo seletivo, ndo sera admitido uso de
critério ou condicdo que possa frustrar o seu carater competitivo.

2° - As cotacdes de precos obtidas nos moldes do inciso | do caput poderéo ser listadas em
simples formulario, contendo informacgdes quanto ao fornecedor e &s condigdes comerciais
por ele apresentadas.

3° - As propostas orcamentarias prevista nos incisos Il do caput serdo apresentadas pelos
fornecedores por escrito, preferencialmente em papel timbrado, sendo admitido o envio por
email ou em maos.

4° - No caso de compras ou contratagdes que impliquem em mais um desembolso, sera
levado em consideracdo o valor total da despesa anual para fins de enquadramento nos

incisos previstos no caput.

Paragrafo Unico- Entende-se por ser servicos técnico- profissionais especializados aqueles
exercidos por profissionais e empresas cujo conhecimento especifico ou conceito de campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes,
organizacao, equipe técnica ou outros requisitos relacionados & sua atividade, permitam inferir
que seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado,
exemplificando-se, mas ndo se limitando, aos seguintes servi¢os e produtos:

. Pareceres, pericias, avaliagdes em geral.

1. Assessorias ou consultorias técnicas, juridicas a auditorias financeiras.

I11.  Recrutamento, treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

IV. Informética, inclusive quando envolver aquisi¢do de programas.

CAPITULO 11l
DO PROCESSO DE COMPRAS E CONTRATACOES

Art. 5° - O Processo de Compras e Contratacdes devera respeitar o disposto neste Regulamento de

Compras e Contratagdes, nos Contratos de Gestdo em vigéncia e na legislacao pertinente.



Art. 6° - Para aquisicao de bens e servicos de que se trata este Regulamento, se faz necessario o

cumprimento das seguintes etapas :

a) Verificacdo da necessidade.

b) Abertura do pedido de compras.

c) Finalizacdo do pedido de compras no qual devera ser apresentada justificativa que
fundamente a decisdo da Diretoria respectiva quanto a adequacéo da despesa aos
objetivos da Associacdo e do Contrato de Gestdo ao qual a despesa estiver
relacionada, se for o caso.

d) Decisdo da diretoria Executiva, conforme critérios do art.3°.

Art. 7° - A selecdo dos fornecedores de bens e servigos sera criteriosa, levando-se em consideragédo
a idoneidade, a qualidade dos materiais ou servigos oferecidos, 0s prec¢os, assim como a garantia de
entrega, a facilidade de manutencéo, a facilidade de reposicéo e a disponibilidade de atendimento

em caso de urgéncia, quando necessario.

1-Podera ser dada preferéncia de escolha ao fornecedor que, comprovadamente, realizar préaticas de
sustentabilidade, desde que analisada esta preferéncia em conjunto com as demais condicOes

comerciais.

2- Previamente a escolha de uma cotacdo ou proposta orcamentaria, a Associacao podera exercitar
o direito de negociar as condi¢Oes das ofertas, com a finalidade de maximizar resultados em termos

de qualidade e preco.

3- A validade do processo de compras e contratacdes ndo ficard comprometida em caso da nédo
apresentacdo do nimero minimo de propostas, tampouco pela impossibilidade de se convidar o
minimo de fornecedores para a selecdo, desde que haja justificativa baseada na auséncia de

fornecedores interessados na praca.

4- As decisdes de compras e contratacOes realizadas por qualquer critério que ndo o melhor preco

deverdo ser expressamente justificadas.

Art. 8 - E expressamente vedada a realizacio de compras e contratagBes nos casos em que se

constatar a utilizacdo de produtos pirateados, contrabandeados, provenientes de fornecedores que



empreguem trabalho infantil ou realizem qualquer outro ato que possa gerar desequilibrio comercial

e socioecondmico.

Art.9° - Todo o processo de compras, contratacdes e locacdes de que trata este Regulamento devera
estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguacdes pelos membros e 6rgdos da
Associacdo por parte dos 6rgaos parceiros da entidade e pelos demais responsaveis pelos demais

responsaveis pelo controle e fiscalizacdo dos Contratos de Gestao.

CAPITULO IV
DOS CONTRATOS

Art. 10° - Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e
precisdo, as condicdes para sua execucdo, expressas em clausulas que definam os direitos, as
obrigacdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do ato convocatorio e

da proposta a que se vinculam.

Art. 11° - Os contratos deverdo conter, minimamente:

a) Qualificacdo completa das partes.

b) Seu objeto.

c) Prazo de entrega do bem e/ ou servigo.

d) Vigéncia.

e) Preco e forma de pagamento.

f) Deveres e responsabilidades das partes.

g) Clausula penal contendo sang6es pelo descumprimento das obrigaces.
h) Hipdteses de rescisao.

i) Foro.

Art. 12- Todos os contratos deverao ser numerados e rubricados em todas suas paginas.

Art. 13- O presente Regulamento entra em vigor na data da sua publicacéo.

Birigui, 16 de Julho, 2020.

ASSOCIACAO MARIA DE NAZARE



